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Организационно-
методическая

работа

l. Совещание при директоре кУтверждение плана-
графика подготовки к ЕГЭ>

,Щирекгор, зам, директора
по УВР

2. Методrтчески й совет кОрганизация научно-
методической работы по вопросам ЕГЭ>

Зам. дирекгора по УВР

3. Производственное совещание <Материально-
техническаябаза по подготовке к ЕГЭ> (тестовые
материалы дJIя диагностических и тренировочных ЕГЭ
по разным предметам, бланки и т.д.)

Зам. дирекгора по УВР

4. Создание перечня учебной литераryры и материаJIов
по подготовке к ЕГЭ.

Педагоги
Зам. дирекгора по УВР

Нормативные
документы

l. Работа с нормативными документами по организации
подготовки и проведения ЕГЭ.

.Щиректор
Зам. дирекюра по УЕ}Р

2. Работа с нормативными документами по организации
подготовки и проведения итогового сочинения
(изложения) в 2023 году.

.Щиректор
Зам. дирекгора по УВР

3. Работа с нормативными документами по организации
подготовки к ЕГЭ по математике на базовом и
профильном уровнях ь202З-2024 учебном году.

.Щирекгор
3ам. дирекюра по УВР

4. Приказ о назначении ответственного за создание
базы даннных.

.Щиректор

5. График занятий по подготовке к ЕГЭ. Зам. дирекюра по УВР

б. Составление ш]анов подготовки к ЕГЭ по учебным
предметам.

Педагоги
Зам. дирекюра по УВР

7. Составление графика проведения пробных
диагностических тестовых работ по подготовке е КГЭ.

Педагоги
Зам. дирекгора по УВР

Работа с

учащимися
l . Индивиду€lльные консультации дJIя учащихся по
подготовке к ЕГЭ и итоговому сочинению (rлIожеrп,rю).

Педагоги

2. Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ:
- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;
- знакомство с организацией и проведением итогового
сочинения (изложения);
- правила поведения на ЕГЭ;
- инструктирование учащихся ;

- время регистрации на ЕГЭ и длительность ЕГЭ по
предметам;
- изменения в КИМах. официальнные сайты ЕГЭ.

Педагоги
Зам. дирекгора по УВР

Работа
с родителями

l.ИндивидуЕlльнне консультации родителей:
- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;
- знакомство с организацией и проведением итогового
сочинения (изложения);
- подготовка учащихся к сдаче ЕГЭ на базовом и
профильном уровнях;
- правила поведения на ЕГЭ;
- инструктирование учащихся;
- время регистрации на ЕГЭ и длительность ЕГЭ по
предметам;
- изменения в КИМах, официальнные сайты ЕГЭ.

Зам. дирекгора по УВР

Работа
с педагогическим
коллективом

l. Информационная работа:
- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;
- знакомство с организацией и проведением итогового
сочинения (изложения);
- подготовка учащихся к сдаче ЕГЭ на базовом и

Зам. дирекгора по УВР



профильном уровнях;
- правила поведения на ЕГЭ;
- инструктирование учащихся;
- время регистрации на ЕГЭ и длительность ЕГЭ по
предметам;
- изменения вКИМах, официальнные сайты ЕГЭ.

2. МО учителей кПодготовка учителей и учащихся к
ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять
задания различного уровня сложности. Обеспечение
готовности учащихся к итоговому сочинению
(изложению) как допуску к ЕГЭ>

Зам. дирекюра по УЕ}Р
Руководlrгели МО

3. Работа с кJIассным руководителем:
- контроль успеваемости и посещаемости учащихся;
- рекомендации по психологической готовности к сдачи
Егэ.

Зам, дирекгора по УВР,
пед{гоги, кпассный

руководитеJIь

4. Разработка и формирование пакета рекомендации для

учителей-предметников по вопросам подготовки к ВГЭ
Зам. дирекгора по УВР
Руководrгели МО

октяБръ
Организационно-
методическая

работа

1. Подготовка информационното стенда <ЕГЭ> для

учащихся и их родителей:
- в вестибюле;
- в предметных кабинетах;
- библиотеке.

Зам. дирекгора по УЕ}Р,
педaгоги

2. Контроль учебной нагрузки l l-классников .Щирекгор, зам. дирекгора
по УВР

Нормативные
документы

l. Приказ о посещении районных, городских и
областных семинаров педагогов и ответственного за
базу данных.

.Щиректор,
зам. дирекгора по УВР

2. Работа с нормативными документами по организации
подготовки и проведения итогового сочинения
(изложения) в 2023 году.

.Щирекгор,
зам. директора по УВР

3. Работа с нормативными документами по организации
подготовки к ЕГЭ по математике на базовом и
профильном уровнях ь202З-2024 учебном году.

.Щиректор
Зам. дирекгора по УВР

4. Создание ведомости учета ознакомления с
нормативными документами по ЕГЭ.

Зам директора по УВР

Работа с
учащимися

l. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ Зам. дирекгора по УЕ}Р
2. Индивпдуч}льное консультирование учащихся Зам. дирекюра по УВР
3. .Щиагностическое тестирование по учебным
предметам.

Зам. дирекюра по УЕ}Р,
педaгоги

4. Информационная работа по вопросам:
- подачи апелляции;
- присутствия общественных наблюдателей на ЕГЭ;
- участники ЕГЭ не имеют права иметь при себе
мобильные телефоны, другие средства фото, видео,
аудисвязи;
-участникам ЕГЭ запрещается использовать на экзамене
неразрешенные предметы и материаJIы недопустимости
использования средств связи на ЕГЭ.

Зам. дирекгора по УВР

5. Подготовка к проведению итогового сочинения
(изложени!) в 2023 голу.

педагоги

Работа с

родителями
l.Индивидуzlльное информирование, консультирование
по вопросам ЕГЭ.

Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

2. Ознакомление с результатами диагностического
тестирования по учебным предметам учащихся.

Зам. директора по УВР,
педагоги

3. Информационная работа по вопросам апелляции,
присутствия общественных наблюдателей на ЕГЭ.

Зам. дирекгора по УВР

5. Подготовка учащихся к проведению итогового педагоги



сочинения (изложения) в 2023 голч
Работа с
педагогическим
коллективом

l. Семинар <Педагогические условия обеспечения
качества проведения итоговой аттестации в формате
ЕГЭ>:
- информационно-просветительская работа по подготовке
и проведению ЕГЭ;
- дидакгико-методическzш подготовка учителя к оценке
качества школьного образования.

.Щирекгор,
зам. дирекrора по УВР,
педагоги

2. Работа с кJIассним руководителем по изучению
индивидуаJIьнмх особенностей учащихся с целью
выработки оптимсlJIьной стратегии подготовки к ЕГЭ.

Педагоги

3. Проведение апробации базового уровня ЕГЭ по
математике

Зам. дирекюра по YEIP,
педагоги

4.Подготовка к проведению итогового сочинения
(изложения)в2023голч

Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

нояБрь
Организационно-
методическая

работа

l. Производственное совещание кФормирование
мотивационних установок субъектов образовательного
процесса к организации и проведению ЕГЭ>

,Щиректор,
зам. директора по УВР,
педагоги

2. Инструктивно-методическая работа с IФассным
руководителем, учителями, учащимися, родителями о
целях и технологиях проведения ЕГЭ

Зам..Щиректора по УВР

Нормативные
документы

1. Подготовка базы даннных на злектронном носителе Зам. ,Щиректора по УВР,
классный руководитель

2. Сбор копий паспортов учащихся l l к.гlасса. Зам. .Щирекгора по УВР,
классный руководитель

3. Работа с нормативными документами по организации
подготовки и проведения итогового сочинения
(изложения) в 2023 году.

.Щирекгор,
зам. дирекюра по УВР

4. Работа с нормативными документами по организации
подготовки к ЕГЭ по математике на базовом и
профильном уровнях.

.Щиректор
Зам. дирекгора по УВР

Работа
с )лащимися

l. Психологическая подготовка к ЕГЭ Зам.,Щиректора по УВР
2. Ин дивидучtл ь н ое ко нсул ьти ро ван ие уч ащихся Педагоги
3. Работа с заданиями различной сложности Педагоги
4. Работа с бланками: типичние ошибки в заполнении
бланков

Педагоги

5. .Щиагностическое и репетиционное тестирование по
учебным предметам,

Зам. дирекгора по УВР,
педтоги

6. Результаты апробации базового и профильного
уровней ЕГЭ по математике.

Зам. дирекюра по УВР,
педaгоги

7.Проведение пробного итогового сочинения
(изложения ) l6.11.2023 года.

Зам. дирекгора по УВР,
педzгоги

8, Психологическая подготовка к ЕГЭ, итоговому
сочинению (изложению).

Педагог-психолог

Работа
с родителями

1 .ИндивидуtLп ьное информирование и консультирование
по вопросам, связанным с ЕГЭ

Зам. дирекгора по УВР,
классный руководитель

2. ,Щиагностическое и репетиционное тестирование по
учебным предметам.

Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

3. Результаты пробного итогового сочинения
(изложения) l 6. 1 l .202Зг.

Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

4.Инстрктирование по процедуре проведения
итогового сочинения (изложения ).

Зам. дирекюра по УЕ}Р,
пед€гоги

Работа
с педагогическим
коллективом

l.Информирование по вопросам подготовки учащихся к
Егэ.

Зам. директора по УВР,

2. ,Щиагностическое и репетиционное тестирование по

учебным предметам.
Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

3. Результаты апробации базового и профильного Зам. дирекгора по УВР,



уровне ЕГЭ.
Результаты пробного итогового сочинения (изложения)
16.1|.202Зг.

педагоги

4.Инстрктирование по процедуре проведения
итогового сочинения (изложения ).

Зам. дирекгора по УВР,
педiгоги

дЕкАБрь
Организационно-
методическая

работа

l, Производственное совещание ,,Подготовка и
проведение итогового сочинения (изложения)
06,12.2023г."

.Щиректор, зам. директора
по УВР

2. Производственное совещание ,,Подготовка к ЕГЭ по
математике на базовом и профильном уровнях в2O2З-
2024учебном году"

.Щирекгор, зам. директора
по УВР

З. Подготовка материаJIов (информационных,
наглядных) к выступлению на родительском собрании

Зам. директора по УВР,
педагоги

4. Производственное совещание,,Результаты
проведение итогового сочинения (изложения)
06.|2.202Зг."

Зам. директора по УВР,
педагоги

Нормативные
документы

3. Работа с нормативными документами по организации
подготовки и проведения итогового сочинения
(изложения) в 2023 голч.

.Щиректор,
зам. директора по УВР

4. Работа с нормативными документами по организации
подготовки к ЕГЭ по математике на базовом и
профильном уровнях в2023-2024 учебном году.

.Щиректор
Зам. дирекгора по УВР

2. Оформление протокола родительского собрания и
листа ознакомления с нормативными документами

Классный руководитель

3. Первичное анкетирование: предварительный выбор
учебных предметов.

3ам. директора по УВР

Работа
с учащимися

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ, к написанию
итогового сочинения (изложения)

Педагог-психолог

2.Подготовка к, к написанию итогового сочинениJI
(изложения)

педагоги

3. Анкетирование: предварительный выбор учебных
предметов.

Зам. директора по УВР,
педагоги

4. ИндивидуulJIьное консультирование учащихся Педагоги
5. Работа с заданиями различной сложности Педагоги
6. Работа с бланками ЕГЭ Педагоги
7. .Щиагностическое и репетиционное тестирование по
учебным предметам.

Зам. дирекгора по УВР,
педzгоги

8. Рекомендаций по подготовке к ЕГЭ по математике на
базовом и профильном уровнях.

Педагоги

9. Информационная работа по вопросам:
- подачи апелляции;
- присутствия общественных наблюдателей на ЕГЭ;
- r{астники ЕГЭ не имеют права иметь при себе
мобильные телефоны, другие средства связи;
-участникам ЕГЭ запрещается использовать на экзамене
нершрешенные предметы и материалы недопустимости
использования средств связи на ЕГЭ.

Зам. дирекгора по УВР,
педzгоги

10. Результаты проведения итогового сочинения
(изложения)

Классны й руководитеjIь,
педагог

Работа с

родителями

l .Высryпление на родительском собрании:
- психологические особенности подготовки к ЕГЭ;
- о порядке подготовки и проведения ЕГЭ , итогового
сочинения (изложения) (нормативные документы,
КИМы, сайты, правила поведения на ЕГЭ).

Зам. дирекгора по УВР,
кгlассный руководитель,
педагоги

2. Результаты проведения итогового сочинения
(изложения)

Классный руководитеJIь,
пед,гог



Работа
с педагогическим
коллективом

1,Работа с кJIассным руководителем. Контроль
подготовки к ЕГЭ,

Зам. директора по УВР

2.Посещение семинаров по подготовке к ЕГЭ по

учебным предметам.
Зам. директора по УВР

3. Подготовка обучающихся к ЕГЭ по математике на
базовом и профильном уровнях,

Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

4. Результаты проведения итогового сочинения
(изложения)

Зам. дирекгора по УВР,
педzгоги

янвАрь
Организационно-
методическая

работа

l . Подготовка материал ов для проведен ия пробных
внутришкольных ЕГЭ (тесты, бланки)

Зам. директора по УВР
педагоги

2. Разработка анкеты для анализа пробного ЕГЭ Зам. директора по УВР
3. Анализ результатов вн)лришкольного ЕГЭ,
обсуждение результатов на МО и производственном
совещании. Анализ анкетирования и выработка
рекомендаций учителям и кJIассному руководителю.
Анализ ошибок, проверка заполнения бланков

Зам. директора по УВР
педагоги

Нормативные
документы

l.Работа с нормативными документами по ЕГЭ Зам. директора по УВР

2. Сбор заявлений на прохождение ЕГЭ в2024 годудо
01.02.2024 г.

Зам. директора по УВР,
классный руководитель

3. Обработка информации о выборе учебных предметов
на ЕГЭ.

Зам. директора по УВР

4.Распределение учащихся по срокам сдачи ЕГЭ Зам. директора по УВР
Работа
с учащимися

l. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог
2. Написание заявлений на прохождение ЕГЭ в2024
гоДу До 01.02.2024 г,

Зам. директора по УВР,
классный руководитель

З, Ин диви дуilл ьное ко нсул ьтирован ие учащихся Педагоги
4, Работа с заданиями различной сложности Педагоги
5. Работа по заполнению бланков Педагоги
6. Рекомендаций по подготовке к ЕГЭ Педагоги
7. Проведение репетиционных тестирований по
учебным предметам (пробных внутришкольных ЕГЭ)

Педагоги

8. Анкетирование учащихся Кл. руководитель
Работа с

родителями
l .Индивидуальное информирование и консультирование
по результатам пробных диагностических работ по
подготовке к ЕГЭ

Зам, директора по УВР,
педагоги,
кJLруководитель

2. Ознакомление с заявлениями выпускников l l класса
на прожождение ЕГЭ в 2024 году.

Зам, директора по УВР,
кJI.руководитель

Работа
с педагогическим
коллективом

l.Производственное совещание кПодготовка к ЕГЭ в
школе)

.Щиректор,
зам. директора по УВР

2. Информационная работа по вопросам:
- подачи апелляции;
- присутствия общественных наблюдателей на ЕГЭ;
- )л{астники ЕГЭ не имеют права иметь при себе
мобильные телефоны, другие средства связи;
-участникам ЕГЭ запрещается использовать на экзамене
неразрешенные предметы и материалы недоtIустимости
использования средств связи на ЕГЭ.

Зам. директора

ФЕврАль
Организационно-
методическая

работа

l . Подготовка раздаточных материirлов выускникам Зам. дирекгора по УВР
2. Изучение опыта проведения ЕГЭ Зам. дирекгора по УВР

Нормативные
документы

l. Справка о результатах проведения пробного
внутришкольного ЕГЭ

Зам. директора по УВР

2. Статистический отчет по результатам проведения
пробного вцлришкольного ЕГЭ

Зам. директора по УВР



3. Оформление листа ознакомления выпускников с
правилами проведения ЕГЭ.

Кл.руководитель

Работа
с учащимиOя

l. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагоги
2. Индивидуzшьное консул ьтирование учащихся Педагоги
3. Работа с заданиями различной сложности Педагоги
4. Работа с бланками: типичние ошибки в заполнении
бланков

Педагоги

5. ,Щиагностическое и репетиционное тестирование по
учебным предметам.

Педагоги

Работа
с родителями

l .Информирование кJIассным руководителем о
результатах проведения пробных внутришкольных ЕГЭ

Кл. руководитель

Работа
с педагогическим
коллективом

l.Производствен ное совещание кРезультаты пробных
внутришкольных ЕГЭ>

Зам. дирекгора по УВР,
педагоги

2. Психологическая подготовка учащихся к ЕГЭ Зам. директора по УВР
мАрт
Организационно-
методическая

работа

l. Совещание при директоре кГигиенические условия
подготовки и проведения ЕГЭ>
2. Педагогический совет кОрганизация
государатвенной итоговой аттестации вьtIускников))

.Щиректор, зам.директора
по УВР

3. Подготовка к выступлению на родительском
собрании по вопросам подготовки к ЕГЭ

,Щиректор, зам.директора
по УВР, педагоги

Нормативные
документы

1, Работа с нормативными документами по организации
подготовки и проведения ЕГЭ.

.Щиректор
Зам. дирекгора по УВР

2.Оформление протокола родительского собрания и
листа ознакомления с нормативнуми документами по
Егэ.

Классный руководитель

Работа
с учащимися

l. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагоги
2. Ин диви ду€ul ь ное ко н сул ьти рован и е уч ащихся Педагоги
3. Работа с заданиями различной сложности Педагоги
4. Работа с бланками: типичние ошибки в заполнении
бланков

Педагоги

5. .Щиагностическое и репетиционное тестирование по

учебным предметам.
Педагоги

Работа с

родителями

l.Проведение родительского собрания, посвященного
вопросам подготовки выпускников к ЕГЭ.
Ознакомление с результатами пробных репетиционных
Егэ.

Зам. директора по УВР,
педагоги,
кJI.руководитель

гическим
коллективом

Работа с педаго- l. Контроль подготовки к ЕГЭ Зам. директора по УВР
2. Психологическая подготовка учащихся к ЕГЭ
3. Рекомендаций по подготовке к ЕГЭ

АIIрЕль
Организационно-
методическая

работа

l .Совещание при директоре <Организация
государственной итоговой аттестации вьгrускников
школ в формате ЕГЭ).

.Щиректор,
зам. директора по УВР,
педагоги

2. Оформление пропусков на ЕГЭ Зам. директора по УВР
Нормативнье
документы

l. Оформление сводной таблицы участников ЕГЭ по
выбранным предметам.

Зам. директора по УВР

2. Приказ о нЕвначении ответственного за заполнение
аттестатов

Зам. директора по УВР

3. Приказ об угвержлении списков учащихся дIя сдачи
Егэ

Зам. директора по УВР

Работа с

rrащимися
l. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагоги
2. Индиви дуrtл ь н ое ко нсул ьтирован и е учащихся Педагоги
З. Работа с заданиями различной сложности Педагоги
4. Работа с бланками: типичние ошибки в заполнении
бланков

Педагоги

5. Щиагностическое и репетиционное тестирование по Педагоги

.Щиректор, зам.директора
по УВР



учебным предметам.
Работа
с родителями

1.Индивиду€lльное информирование и консультирование
по вопросам, связанным с ЕГЭ.

Классный руководитель,
педагоги

2.Ознакомление с результатами пробных ЕГЭ по
предметам.

Классный руководитель,
педагоги

Работа с
педагогическим
коллективом

l. Работа с кJIассного руководителя, педагогов.
Контроль подготовки к ЕГЭ.

Зам, директора по УВР

2. Информационная работа по вопросам:
- подачи апелляции;
- присутствия общественных наблюдателей на ЕГЭ;
- участники ЕГЭ не имеют права иметь при себе
мобильные телефоны, другие средства связи;
-участникам ЕГЭ запрещается использовать на экзамене
нерiврешенные предметы и материалы недопустимости
использования средств связи на ЕГЭ.

Зам. директора по УВР

мАи
Организационно-
методическая

работа

l, Педагогический совет по доtryску выпускников к ЕГЭ Зам.директора по УВР
2. Размещение схемы ЕГЭ на информационном стенде
3. Подготовка графика проведения консультаций Зам.директора по УВР
4. Выдача пропусков выпускникам, допущенных к сдаче
Егэ

Зам.директора по УВР

Нормативнье
документы

1. Подготовка прикiва о допуске учащихся l l к.пасса к
сдаче ЕГЭ

Зам.директора по УВР

2. Регистрация пропусков в специ€lльном журнtIле. Зам.директора по УВР
3.Составление маршругов движения к месту сдачи ЕГЭ Зам.директора по УВР

Работа с

учащимися

l. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагоги
2. ИндпвидуЕlльное консультирование учащихся Педагоги
З. Работа с заданиями различной сложности Педагоги
4. Работа с бланками: типичние ошибки в заполнении
бланков

Педагоги

5. .Щиагностическое и репетиционное тестирование по

учебным предметам.
Педагоги

6. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту
проведения ЕГЭ

Классный руководитель

7.Ознакомление с маршругом двшкения к месту сдачи
Егэ.

Классный руководитель

Работа с

родителями
Индивидумьное информирование и консультирование
по вопросам, связанным с ЕГЭ,

Классный руководитель,
педагоги

Работа с
педагогическим
коллективом

Информационная работа с кJIассным руководителем,
педагогами

Зам. директора по УВР

2. Психологическая подготовка учащихся к ЕГЭ
июнъ
Организационно-
методическая

работа

l. Совещание при директоре кАнализ результатов ЕГЭ).
Вопросы для обсухqдения: l) анализ качества
образовательной подготовки выпускников; 2) уровень
профессиональной ком петентности педагогов;
3) кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ.

.Щирекгор, педагогиче-
ский коллектив

2. Совещание <Мониторинг результатов ЕГЭ в ОУ>.
Вопросы дIя обсужления: 1) мониторинг как процесс
целостного прогностического отслеживания качества
образовательной подготовки ш кольников; 2) ЕГЭ: опыт
и проблемы; З) ЕГЭ глазами субъектов
образовательного процесса (выпускников, родителей,
кJIассных руководителей, учителей)

.Щиректор,
зам. дирекгора по УВР,
педагоги

Нормативные
документы

1. Подготовка справки о качестве проведения и

результатах ЕГЭ
Зам, директора по УВР,
педагоги,

2. Формиование отчетов по результатам ЕГЭ Зам. директора по УВР,
педагоги,



3. Сводный аналитический отчет и меры по
совершенствованию процедуры подготовки ОУ к
проведению ЕГЭ. Планирование работы на следующий
учебный год

Зам. директора по УВР,
педагоги,

4.Заполнение бланков документов государственного
образца о среднем (полном) общем образовании

Зам. директора по УВР,
педагоги

Работа с

учащимися
1. Групповые консультации по учебным предметам Педагоги
2. Индивпду€rльное консультирование учащихся Педагоги

Работа с

родителями
Индивидуальное информирование и консультирование
по вопросам, связанным с ЕГЭ.

Классный руководитель

Работа с
педагогическим
коллективом

Информачионная работа с кJIассным руководителем,
педагогами

Зам. директора по УВР

Составила: заместитель директора по r{ебно-воспитательной работе Животова Т.М.


